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Bienvenida

Las 26 preguntas fundamentales

UBICACION de la FACULTAD de EFyP y ACCESOS

1. ¢Donde estd la Facultad de EFyP?

2. ¢Como llego a la Facultad?

w

. ¢Como se distribuye el edificio de la Facultad?

La FACULTAD de EFyP

. ¢Quién dirige la Facultad?

. ¢Quiénes son los integrantes de la Facultad?

. ¢Qué servicios ofrece la Facultad?

. ¢Qué servicios ofrece nuestra Biblioteca?

. éD6nde tendré mi despacho?
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. ¢COmo me conecto a la wifi?

10. ¢ C6mo obtengo mi direccidn de correo UCM?

11. ¢{Cdmo obtengo mi carné UCM?

12. ¢{Donde puedo hacer fotocopias?

13. ¢Dénde puedo comer?

14. ¢ COmo gestionaré mis calificaciones en los exdmenes?

La Universidad Complutense

14.

¢Qué servicios ofrece la UCM?

15.

¢Cudntos tipos de profesores hay en la UCM?

16.

¢Cémo puedo consolidar mi carrera como Profesor universitario?

17.

é¢COmo accedo a mas informacion relevante de la UCM?

18.

éPodré asistir a cursos y conferencias para completar mi formacién?

20.

é¢Dénde puedo quejarme o realizar sugerencias?

21.

éDonde puedo hacer deporte?

22,

¢Y si tengo alguna diversidad o discapacidad?

23.

¢Y si necesito un psicélogo que pueda ayudarme?

24,

Me gustaria ser solidario écomo puedo ayudar?

25.

&Y si detecto una emergencia?, ¢qué hago?
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Bienvenida
iENHORABUENA por haber llegado hasta aqui!
iYa eres Profesor complutense!

Enhorabuena por haber decidido ser Profesor en una de las mejores Universidades publicas de
Espafia y del mundo, y en concreto, en una de las mejores Facultades sanitarias de nuestro pais:
https://www.ucm.es/complutense-tercera-universidad-ranking-gs

Te encuentras en un momento importante e inolvidable de tu vida, en el que, al decidir tu
ocupacion docente, orientas tu futuro profesional y vital.

Te esperan afios en los que podras consolidar tu formacién académica y afrontar tu anhelado
trabajo como docente universitario. Pero también seran afios inolvidables porque estableceras
multitud de relaciones personales que sin duda, marcaran tu percepcién para el resto de tu vida
y los alumnos, junto con algln que otro contratiempo, por lo general, te proporcionaran también,
inusitadas alegrias.

A continuacidn, encontraras las respuestas a 25 preguntas fundamentales que te ayudaran a
incorporarte a nuestra Facultad, a tu Universidad y a tu nueva vida como Profesor, durante estos
préximos anos. jAdelante!

Pregunta lo que no sepas y pasards por tonto unos minutos;
no lo preguntes, y serds tonto la vida entera.
Proverbio chino


https://www.ucm.es/complutense-tercera-universidad-ranking-qs
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UBICACION de la FACULTAD de EFyP y ACCESOS

1. ¢DONDE ESTA LA FACULTAD DE ENFERMERIA, FISIOTERAPIA Y PODOLOGIA?

Nuestra Facultad se encuentra en el Campus Universitario de Moncloa, en la zona noroeste de la
ciudad de Madrid. Esta ubicada en el Pabelldon 1 del Edificio Salud.
Saliendo de la Estacién de Metro de Ciudad Universitaria, veras la estatua «Los portadores de la
antorcha», detrds, la entrada principal a la Facultad de Medicina del Edificio Salud y a tu derecha,
el Pabellén 1 de la Facultad de Enfermeria, Fisioterapia y Podologia (FEFyP).

Su direccion es: Facultad de Enfermeria, Fisioterapia y Podologia (FEFyP).

Plaza Ramadn y Cajal n2 3, Ciudad Universitaria. 28040 Madrid Teléfono: 913 94 15 24
- https://enfermeria.ucm.es/
- https://enfermeria.ucm.es/localizacion-contacto
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Entrada principal ala Pabelldn 1
Facultad de Medicina Entrada principal a
la Facultad de Enfermeria
Fisioterapia y Podologia
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«Los portadores de la antorcha» (1955) Anna Hyatt Huntington

Un joven montado sobre un corcel recoge la antorcha de la «civilizacion» de un atleta agotado
como homenaje a la transmisién de la cultura entre generaciones.

Ciudad Universitaria


https://enfermeria.ucm.es/
https://enfermeria.ucm.es/
https://enfermeria.ucm.es/localizacion-contacto

2.

Mi primer dia como profesor universitario en la FEFyP-UCM

Colegio May:
Facultad De
Farmacia, UCM

1€S LalSer

9 , UCM: Facultad

de Enfermeria::

ro de Estudios Facultad de Parque Jaime del’Amo
tigacion para la... Odontologia, UCM
Biblioteca Facultad
de Odontoloc

aia
jld

¢éCOMO LLEGO A LA FACULTAD?

Puedes hacerlo de varias formas:

3.
El Pa

En autobus: desde Moncloa, lineas «G», «82» y «132», «U»

En Metro: estacion de «Ciudad Universitaria» linea 6.
https://es.wikipedia.org/wiki/Estaci%C3%B3n de Ciudad Universitaria
En coche privado: aparcamiento publico en la Plaza de Ramdn y Cajal.
En bicicleta: «Bicimad», estaciones 258 y 259 (Avenida Complutense)

Acceso para personas con discapacidad: rampa en el acceso a la Clinica Universitaria de
Podologia, a la izquierda de la puerta de acceso al Pabelldn 1.

¢COMO SE DISTRIBUYE EL EDIFICIO DE LA FACULTAD?
belldn 1 consta de una planta baja y cuatro superiores.
Planta BAJA. Conserjeria, Secretaria de estudiantes. Aulas: 0.1 a 0.4

Planta PRIMERA. Aulas: Sala de Grados. Despachos de profesores de la Seccion
Departamental de Fisioterapia.

Planta SEGUNDA. Aulas: 2.1ala2.11

Aula de Informatica. De lunes a viernes: de 9:00h a 14:00h y de 15:00h a 20:00h.
ainfenf@ucm.es

Planta TERCERA. Sus dependencias estan destinadas a albergar préximamente el
Decanato y la Gerencia de la FEFyP, actualmente se encuentra en reforma.

Planta CUARTA. Departamento de enfermeria. Despachos de los profesores del
Departamento de enfermeria y salas de reuniones.


https://es.wikipedia.org/wiki/Estaci%C3%B3n_de_Ciudad_Universitaria
https://es.wikipedia.org/wiki/Estaci%C3%B3n_de_Ciudad_Universitaria
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La FACULTAD de EFyP

4. ¢(QUIEN DIRIGE LA FACULTAD?

Decanato de Facultad. El actual gobierno de la Facultad de Enfermeria, Fisioterapia y Podologia,
esta regido por la Sefiora Decana, la Dra. Maria del Carmen Martinez Rincon. El equipo cuenta
con Vicedecanos, Secretaria Académica, Coordinadores de Titulacién y Delegados de diferentes
Areas. https://enfermeria.ucm.es/gobierno

https://enfermeria.ucm.es/equipo-gobierno

Departamento de Enfermeria.
- Directora, Dra. Paloma Posada Moreno.
- Subdirector, Dr. Ricardo Becerro de Bengoa Vallejo.
- Secretario académico, Dr. César Teijon Lopez
https://enfermeria.ucm.es/directorio/?eid=555

Seccion Departamental de Radiologia, Rehabilitacidn y Fisioterapia (Enfermeria, Fisioterapiay
Podologia)
- Directora de la Seccidn Departamental, Dra. Maria José Diaz Arribas
- Secretario de la Seccién Departamental, Dr. Gustavo Plaza Manzano
https://enfermeria.ucm.es/directorio/?eid=3243

5. ¢QUIENES SON LOS INTEGRANTES DE LA FACULTAD?

El Personal Académico, los Profesores o Personal Docente e Investigador (PDI)
https://www.ucm.es/gradoenfermeria/personal-academico
https://www.ucm.es/gradofisioterapia/personal-academico
https://www.ucm.es/gradopodologia/personal-academico

Portal de Investigacion Cientifica
https://produccioncientifica.ucm.es/grupos/buscar?unidades=783
https://enfermeria.ucm.es/investigacion-1
https://produccioncientifica.ucm.es/unidades/1265/investigadores

El Personal de Administracién y Servicios PAS
El Personal de Limpieza.

6. ¢QUE SERVICIOS OFRECE LA FACULTAD?
Nuestra Facultad te ofrece los siguientes servicios:
https://enfermeria.ucm.es/servicios-facultad

Aqui encontraras muchos videos sobre nuestra Facultad:
https://www.youtube.com/@FacultadEFP_UCM

Y aqui, otras informaciones mas cotidianas:
https://www.facebook.com/p/Facultad-de-Enfermer%C3%ADa-Fisioterapia-y-
Podolog%C3%ADa-UCM-100057685920841/



https://enfermeria.ucm.es/gobierno
https://enfermeria.ucm.es/gobierno
https://enfermeria.ucm.es/equipo-gobierno
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7. ¢QUE SERVICIOS OFRECE NUESTRA BIBLIOTECA?
En la Universidad Complutense cuentas con varias Bibliotecas. Cada Facultad tiene la suya.
Podras acceder a los contenidos de todas ellas, con tu carné de Profesor.

En concreto, la Biblioteca de nuestra Facultad la encontraras en la planta sotano y te ofrece los
siguientes servicios: https://biblioteca.ucm.es/enf

8. ¢DONDE TENDRE MI DESPACHO?
Los despachos de los profesores del Departamento de enfermeria, tienen su despacho en la
cuarta planta del edificio de la Facultad.

Los despachos de los profesores de fisioterapia estan en la primera planta de nuestra facultad y
en la primera planta del pabellon 2 de medicina.

9. ¢COMO ME CONECTO A LA WIFI?
https://www.ucm.es/faq/conexion-wifi/eduroam-la-red-wifi-de-
laucm#:~:text=En%20https%3A%2F%2Fssii.ucm,a%20la%20red%20inal %C3%Almbrica%
20eduroam.

10. ¢COMO OBTENGO MI DIRECCION DE CORREO UCM?
Al firmar el contrato como Profesor, se te asigha automaticamente una direccidon de correo
«UCM»: https://www.ucm.es/correo-ucm

11. ¢COMO OBTENGO MI CARNE UCM?

https://www.ucm.es/tui-ucm El carné UCM te permitira entre otras posibilidades:
- El acceso al aparcamiento publico en la Plaza de Ramén y Cajal.
- El acceso gratuito a todos los Museos publicos de Espafia.

12. ¢DONDE PUEDO HACER FOTOCOPIAS?
El Servicio de Reprografia se encuentra en la planta sétano de la Facultad de Medicina, junto a
la entrada de la Cafeteria general.

13. ¢{DONDE PUEDO COMER?

Encontraras la Cafeteria general en la planta sotano de la Facultad de Medicina, junto a la entrada
de la Cafeteria podras ver el Servicio de Reprografia.
https://medicina.ucm.es/directorio/?eid=850

Al lado se encuentra la Cafeteria para el personal, a la que podras acceder como Profesor.
En otras Facultades: https://www.ucm.es/cafeterias

14. ¢COMO GESTIONARE MIS CALIFICACIONES EN LOS EXAMENES?
Mediante el Portal de Gestién Académica y el Campus Virtual.
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PORTAL DE GESTION ACADEMICA - MI ESCRITORIO — ACCESOS DIRECTOS

Para tratar casi todas tus gestiones y asuntos docentes, deberds acceder al siguiente enlace:
https://www.ucm.es/

En la casilla «navegar identificado», debes introducir tu direccién de correo y tus dos claves para
poder acceder al Portal de Gestiéon Académica de la Facultad.

Cuando lo hayas hecho comprobaras que puedes acceder a varios apartados en

Mi Escritorio/Accesos directos.
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LOS ENLACES DE USO MAS HABITUAL
En ellos podras realizar:
- Calificacidn de Actas. Calificar las actas de tus alumnos.
- Correo UCM. Acceder directamente a tu correo UCM.
- Portafirmas. Firmar digitalmente las actas revisadas.
- Autoservicio del empleado. Acceder a tus datos laborales.
- Gestion de Identidad. Acceder a tus datos personales y contrasefias.

- Portal Gestion Académica (GEA) Calificar las actas de tus alumnos.
https://geaportal.ucm.es/index.html
Aqui también hay apartados para la gestion del doctorado de directores y tutores (RAPI2) y
la obtencidn de listas de estudiantes y otros recursos académicos Utiles en Otros Servicios
(Portal de Servicios GEA).
Tras haber corregido el examen de tu Asignatura, deberas incluir las calificaciones en la
seccion Calificacion de Actas, en el campus virtual.
Una vez publicada el acta, las calificaciones le llegaran directamente a los alumnos a su
direccién de correo electréonico UCM.
Al finalizar la revisién del examen, podras cerrar el acta definitivamente en la secciéon
Calificacion de Actas. Posteriormente te llegara un aviso en tu correo para que firmes el
acta en el «Portafirmas».

- Incidencias HelpMe! Consultar incidencias con el hardware o el software.
- Campus Virtual. Virtualizar y gestionar los contenidos de tu Asignatura.


https://www.ucm.es/
https://geaportal.ucm.es/index.html
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EL CAMPUS VIRTUAL

Este acceso se encuentra en el Portal de Gestion Académica/Accesos Directos.

En el Campus Virtual podras virtualizar los contenidos de tu Asignatura en diversos formatos:
textos, imagenes, diapositivas, videos o enlaces, y realizar cuestionarios para los alumnos.
https://www.ucm.es/campusvirtual/tutoriales-y-manuales
https://www.ucm.es/campusvirtual/videotutoriales
https://www.ucm.es/campusvirtual/fag/curso-20212022/como-virtualizo-mi-asignatura-en-
este-curso-202122-primeros-pasos-con-moodle-39

Si te surgieran dudas, puedes consultarselas al Dr. Oscar Arrogante Maroto, coordinados del
campus virtual: oarrogan@ucm.es

La Universidad Complutense

14. ¢QUE SERVICIOS OFRECE LA UCM?
Te encuentras trabajando en una Universidad con multiples servicios:
https://www.ucm.es/servicios 1

15. ¢ CUANTOS TIPOS DE PROFESORES HAY EN LA UCM?
https://www.ucm.es/portaldetransparencia/personal-docente-e-investigador-1
https://www.ucm.es/#
En el caso de la Universidad publica, la carrera docente universitaria se establece de acuerdo
con las siguientes categorias:
- Profesor Ayudante Doctor: se precisa un doctorado para ser contratado sin necesidad de
acreditacién. Podras realizar tareas de docencia e investigacion durante un periodo
maximo de seis anos.

- Profesor Asociado: es un enfermero, fisioterapeuta o poddlogo en ejercicio en la empresa
publica o privada, y que a la vez, desarrolla su tarea docente e investigadora en la
universidad, aportando su perspectiva profesional y que puede ser o no doctor. El contrato
suele ser indefinido y a tiempo parcial.

- Profesor Sustituto: es un profesor que actua en caso de ser requerido por baja prolongada
del profesor titular. No hace falta ser doctor ni estar trabajando fuera de la universidad. Es
un contrato temporal de sustitucién y la seleccion se realiza mediante un concurso publico.

- Profesor Permanente Laboral: profesor doctorado y acreditado. El contrato es indefinido
y a tiempo completo para realizar tareas docentes e investigadoras. Puede desempefar
funciones de gobierno universitario.

- Profesor Visitante: profesor o investigador de reconocido prestigio que trabaja en otra
universidad o centro de investigacidn, tanto espafiol como extranjero. El contrato es
temporal, con una duracién maxima de dos afnos.
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_________

- Profesor Titular: profesor que ha pasado por algunas de las figuras de profesorado
anteriormente descrita, se encuentra acreditado como profesor titular y cuenta con
experiencia docente e investigadora de alto nivel, publicaciones, estancias en otras
universidades o centros docentes o investigadores. Se requiere aprobar una oposicion
para acceder a la plaza vacante en la Facultad correspondiente.

- Catedratico: profesor titular de universidad, que se encuentra acreditado para la categoria
de catedratico y que cuenta con una amplia experiencia docente e investigadora. Como
en la figura anterior, se requiere aprobar una oposicidn para acceder a la plaza vacante en
la Facultad correspondiente.

16. ¢COMO PUEDO CONSOLIDAR MI CARRERA COMO PROFESOR UNIVERSITARIO?
Ser profesor universitario en Espafia supone recorrer un proceso largo, pero interesante.
Necesitas haber cursadoun grado, un master y haber realizado un doctorado y estar
acreditado. Debes revisar los siguientes documentos:
- Ley Orgénica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario.
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2023-7500
- Agencia Nacional de Evaluacion de Ila Calidad y Acreditacion (ANECA)
https://aneca.sede.gob.es/ Para acreditarte al Cuerpo de Profesores Titulares de
Universidad necesitaras diversos requisitos que encontrards claramente especificados en
dicha direccién de la ANECA y en la Agencia de Calidad de la Comunidad Auténoma de
Madrid: https://www.madrimasd.org/universidades
- Programa DOCENTIA, disefiado por la ANECA y desarrollado en colaboracién con las
agencias de calidad autondmicas, facilita un marco comprensivo que permite a las
universidades espafiolas desarrollar sus propios modelos de evaluacién de la actividad
docente.
Permite por tanto, cumplir con la normativa vigente y con las directrices marcadas en el
Espacio Europeo de Educacion Superior en materia de calidad de las instituciones de
educacioén superior:
https://www.ucm.es/opc/docentia-ucm

17. ¢COMO ACCEDO A MAS INFORMACION RELEVANTE SOBRE LA UCM?

Cuando estés dado de alta como Profesor, podras acceder a diversas secciones en el campus
virtual, entre ellas: el Autoservicio del empleado, la Gestién de Identidad, el Correo UCM, etc.
Podras encontrar mucha mas informacion aqui: https://www.ucm.es/buscador

18. ¢ PODRE ASISTIR A CURSOS Y CONFERENCIAS PARA COMPLETAR MI FORMACION?
La UCM te ofrece la posibilidad de realizar actividades formativas puntuales y procesos
formativos continuados de duracion variable. Tras su finalizacion, algunos de ellos pueden
ofrecerte un diploma.

Formacién del profesorado: https://cfp.ucm.es/formacionprofesorado/

Idiomas: https://idiomascomplutense.es/

Informatica: https://cursosinformatica.ucm.es/

Cursos gratuitos de la UCM para PDI, PAS y estudiantes, que puedes realizar en el Campus
Virtual. https://www.ucm.es/campusvirtual/cursos-gratuitos
Cursos, talleres, seminarios https://www.ucm.es/informacion/cursos-talleres-seminarios
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Mi primer dia como profesor universitario en la FEFyP-UCM

Cursos de Verano en San Lorenzo de El Escorial.
https://www.ucm.es/informacion/noticias/67525

Centro de Formacién Permanente https://www.ucm.es/cfp/

Y aqui encontrards mas informacion actualizada: https://eventos.ucm.es/

20. ¢{DONDE PUEDO QUEJARME O REALIZAR SUGERENCIAS?
Aqui puedes realizar tus quejas y reclamaciones y redactar tus sugerencias:
https://enfermeria.ucm.es/sugerencias-y-quejas

Puedes expresar tus quejas y sugerencias y quejas, tanto de forma presencial como por via
telematica. En ambos casos necesitaras presentarlas por medio del Registro.

21. iDONDE PUEDO HACER DEPORTE?
Nuestra Universidad cuenta con varias instalaciones deportivas, escuelas deportivas y
competiciones interuniversitarias: https://www.ucm.es/deportesucm

Club Deportivo Facultad de Enfermeria, Fisioterapia y Podologia (FEFyP):
https://enfermeria.ucm.es/deportes-fefyp

Si eres deportista de alto nivel, accede aqui:
https://www.ucm.es/deportesucm/ayudas-y-convocatorias-deportivas-

22. ¢Y SITENGO ALGUNA DIVERSIDAD O DISCAPACIDAD?
Aqui encontraras la Oficina para la Inclusién de Personas con Diversidad:
https://www.ucm.es/oipd

23. ¢Y SI NECESITO UN PSICOLOGO QUE PUEDA AYUDARME?
https://psicologia.ucm.es/atencion-psicologica

24. ME GUSTARIA SER SOLIDARIO ¢COMO PUEDO AYUDAR?

Aqui encontraras el Programa de voluntariado: apoyo sociosanitario a estudiantes de la UCM con
diversidad funcional:
https://enfermeria.ucm.es/programa-de-voluntarios-para-prestar-apoyo-a-alumnos-con-
discapacidad

Delegacion del Rector para las Politicas Sociales. Universidad Complutense de Madrid

Edificio de Estudiantes, 12 planta. Ciudad Universitaria

Teléfono 91 394.71.61 admonpoliticassociales@ucm.es

25. Y SI DETECTO UNA EMERGENCIA, ¢{QUE HAGO?
El teléfono de emergencias de la UCM es: 900 100 394
Funciona las 24 horas del dia, todos los dias del afio.
No dudes en llamar si detectas un accidente, un incendio, o cualquier suceso que haya producido
dafios personales y/o materiales o crees que pueda haber riesgo inminente de que se produzcan.
¢Qué informacion debo facilitar?
Describe lo que ha sucedido y dénde.
Las actuaciones realizadas hasta ese momento.
https://webs.ucm.es/info.php?a=documentos&d=0001306
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