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Modificada en Junta de Facultad de 5 de noviembre de 2013

EXPOSICION DE MOTIVOS

De acuerdo con el R.D. 1393/2007, de 29 de octubre, por el que se establece la ordenacién de las
ensefianzas universitarias oficiales, modificado por el RD 861/2010, de 2 de julio, las ensefanzas
universitarias oficiales de Grado concluirdn con la elaboracién y defensa de un Trabajo de Fin de
Grado (en adelante TFG), que tiene caracter obligatorio, ha de constar de 6 a 30 créditos, deberd
realizarse en la fase final del plan de estudios y estard orientado a la evaluacién de competencias,
generales, transversales y especificas, asociadas al titulo.

La Resolucién de la Universidad Complutense de Madrid de 28 de mayo, BOE de 21 de junio de
2010, por la que se publica el plan de estudios del grado de enfermeria, la Resolucién de la
Universidad Complutense de Madrid de 8 de abril de 2011, BOE de 26 de abril de 2011, por la que se
publica el plan de estudios del grado de podologia y la Resoluciéon de la Universidad Complutense
de Madrid de 8 de abril de 2011, publicada en el BOE de 27 de abril de 2011, por la que se publica el
plan de estudios del grado de fisioterapia, establecen que el TFG es una asignatura de 6 créditos
ECTS de caracter obligatorio y su desarrollo se realiza desde un planteamiento de actuacidén
propia de los profesionales de las respectivos grados y se incluyen el conjunto de los
conocimientos de las titulaciones.

El Real Decreto 1791/2010, por el que se aprueba el Estatuto del Estudiante Universitario establece
que los TFG se regirdn por su normativa especifica y que los estudiantes, tendran el derecho de
contar con la tutela efectiva, académica y profesional y, en su caso, en las practicas externas que
se prevean en el plan de estudios; asi como contar con el reconocimiento y proteccién de la
propiedad intelectual del TFG y de los trabajos previos de investigacion, en los términos que se
establecen en la legislacidn vigente sobre la materia.

Las Directrices sobre el Trabajo de Fin de Grado aprobadas por acuerdo del Consejo de Gobierno
de 24 de julio de 2012 de la Universidad Complutense de Madrid, en el que designa a la Comisién
de Grado como unidad encargada de desarrollar y elevar a la Junta de Facultad la presente
normativa, donde se especificard la modalidad y caracteristicas del TFG, el procedimiento para su
organizacion y planificacién y evaluacién y los sistemas de reclamacion.

Asi pues, el TFG es un mdédulo obligatorio que debe cursar el estudiante al final de su trayectoria
académica con la finalidad de mostrar que ha adquirido de forma integrada las competencias y los
contenidos formativos vinculados al plan de estudios de la titulacidn cursada. La duracién del TFG
y, por tanto, el tiempo de dedicacién de los estudiantes al mismo es el proporcional a los 6 ECTS
que este centro destina a la asignatura, teniendo en cuenta que cada crédito se corresponde con
25 horas de trabajo del alumno.
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1. AMBITO DE APLICACION

1.1. La presente normativa desarrolla los aspectos relativos a procedimientos administrativos y
académicos para la solicitud, realizacidn, tutela, presentacién, defensa, evaluacién y sistema de
reclamacion de los Trabajos Fin de Grado en las titulaciones adaptadas al Espacio Europeo de
Educacién Superior en la Facultad de Enfermeria, Fisioterapia y Podologia de la Universidad
Complutense de Madrid.

1.2. La unidad encargada de la organizacién, coordinacién y seguimiento del TFG serd la Comisién
de Grado.

1.3. La Comisién de Grado podrd elevar a la Junta de Facultad de Enfermeria, Fisioterapia y
Podologia el desarrollo y modificacién de la presente normativa, donde deberan especificarse, al
menos, tanto las modalidades y caracteristicas del TFG como los procedimientos para su
organizacion y planificacién y evaluacidon y los sistemas de reclamacién. Una vez aprobada, tal
normativa deberd hacerse publica en la Secretaria y en la pagina electrdnica del centro.

1.4. La Junta de Facultad nombrard un Coordinador del Trabajo de Fin de Grado, en quien
delegara las tareas de gestion y seguimiento de la asignatura.

2. OBJETIVO DEL TRABAJO DE FIN DE GRADO

El TFG es un trabajo de curso que el estudiante realizard de forma auténoma y con la supervision
de un tutor, con el fin de mostrar de forma integrada las competencias adquiridas, los resultados
de aprendizaje y los contenidos formativos recibidos propios de los titulos de Grado de
Enfermeria, Fisioterapia y Podologia.

3. MODALIDAD Y CARACTERISTICAS DEL TRABAJO DE FIN DE GRADO

3.1. EI TFG podrd adoptar distintas modalidades que tendran por objetivo el cumplimiento de lo
dispuesto en el articulo 2.

3.2. EI TFG no podra estar plagiado ni haber sido presentado con anterioridad por el mismo u otro
alumno en otra asignatura, materia o médulo de la misma o distinta titulacion.

3.3. El TFG serd preferentemente un trabajo individual que realizard el estudiante con la
orientacién y supervision de uno o varios profesores.

3.4. Cuando el tema del trabajo asi lo aconseje, se podra proponer la realizacién colectiva de un
TFG que tendrd que contar con el visto bueno del tutor, que presentard por escrito ante la
Comisidn de Grado correspondiente y cumplir el requisito de que cada participante presente y
defienda una memoria del TFG independiente, que se ajustard a las caracteristicas formales que
ha fijado la Comisién de Grado para todas las memorias de los TFG

3.5. Atendiendo a lo dispuesto en el articulo 7 del Estatuto del Estudiante Universitario (RD
1791/2010), se considera al Trabajo Fin de Grado como obra individual cuyo autor es el estudiante.
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4. ORGANIZACION Y PLANIFICACION DEL TRABAJO DE FIN DE GRADO

4.1. Los Departamentos encargados de la docencia de cada titulacion remitiran a la Comisién de
Grado una propuesta de unidades tematicas de TFG con los profesores tutores y el nimero de
trabajos que puede dirigir cada profesor. Dicha propuesta debera contar con la aprobacidn de la
Junta de Facultad.

4.2. Los Departamentos serdn los responsables de adecuar la carga de trabajo con los créditos
ECTS asignados al TFG, por lo que cada tutor tendra asignado un ndmero de trabajos segun su
carga docente, que no podrd exceder de diez trabajos en un curso académico.

4.3. Antes de iniciarse el curso académico se publicard en la pagina web y en la Secretaria de la
Facultad la lista con las unidades tematicas de TFG con los profesores encargados de su
supervisién, el nimero de trabajos que puede dirigir cada profesor, y el calendario para la eleccién
de temay tutor.

4.4. En las fechas previstas en la planificacién docente, los estudiantes matriculados en Ia
asignatura de TFG presentardn ante la Comisién de Grado una solicitud, en la que indicardn los
temas y los tutores segun el orden de preferencia.

4.5. En el caso de que un estudiante haya propuesto un tema propio que no esté recogido en los
listados publicados y que suscite su interés, deberd realizar una solicitud ante la Comisién de
Grado en la que se incluya una introduccidn, una breve descripcidn del trabajo a realizar, los
objetivos del TFG, planificacidn y recursos necesarios para su realizacion. La Comisién de Grado
tendrd que decidir si avala tal propuesta y comunicarsela al estudiante, para su inclusién en la
solicitud de tema. En el caso de ser rechazada la propuesta deberd ser notificada indicando los
motivos de tal rechazo y ante esta decisién no se podra recurrir.

4.6. La Comisién de Grado en sesién publica adjudicard temas y tutores a los estudiantes, siendo
el criterio preferente el tema, de forma que si un estudiante elige un tutor que tiene cubierto el
ndmero de trabajos que puede dirigir, se le asignarad otro tutor del mismo tema. Si los temas
solicitados por el alumno superan la oferta de la Comisién de Grado se le asignard un tema de
caracteristicas similares al solicitado. La Comisién de Grado establecerd un orden de eleccién que
garantice la igualdad de oportunidades para todos los estudiantes.

4.7. Los estudiantes podran formular solicitud motivada de cambio de tema y/o tutor de TFG ante
la Comision de Grado en el plazo de cinco dias naturales desde su publicacién; dicha Comisidn
debera resolver en el plazo de quince dias naturales desde la recepcidn de la solicitud. Contra
dicha resolucién cabe interponer recurso ante el Decano. Contra la resolucién del Decano cabe
interponer recurso de alzada ante el Rector en los términos o plazos fijados en los articulos 114 y
siguientes de la Ley de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun.
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5. MATRICULAY GESTION ACADEMICA

5.1. El TFG se matriculard como una asignatura del plan de estudios del titulo oficial
correspondiente.

5.2. Con cardcter general, sera requisito imprescindible para matricular el TFG que el estudiante
haya superado como minimo el 75% de los créditos de la titulacidn, entre ellos todos los de
Formacién Basica.

5.3. Al matricular el TFG, el estudiante deberd matricular también todos los créditos restantes
para la obtencidn del titulo.

5.4. Cada curso tendrd dos convocatorias de examen. Asimismo, el estudiante podra hacer uso,
siempre que cumpla los requisitos establecidos, de la convocatoria extraordinaria de fin de
carrera de febrero, en la que, para facilitar la terminacién de los estudios, no serd necesario que el
TFG haya sido matriculado con anterioridad.

5.5. EI TFG no podra ser objeto de reconocimiento de créditos ni de compensacion.

6. TUTELA

6.1. Serdn profesores tutores de TFG todos los que pertenezcan a los Departamentos encargados
de la docencia de la titulacién, y su misidn sera la de orientar y supervisar a los alumnos en la
realizacién del trabajo, llevar a cabo las actividades formativas previstas para ello y elaborar un
informe final de la actividad del estudiante y dar el visto bueno a la presentacion y defensa del
trabajo ante la Comisién Evaluadora.

6.2. Dos profesores del mismo o distinto Departamento podran codirigir un trabajo cuando lo
requiera la naturaleza del tema elegido. En este caso, los profesores deberdn actuar de forma
coordinaday colegiada.

6.3. Los estudiantes que realicen estancias en centros educativos externos a la Universidad
Complutense de Madrid (UCM), como parte de Programas Oficiales de Intercambio, podran
realizar el TFG durante esa estancia y con un tutor perteneciente al Centro receptor, siendo
requisito imprescindible la cotutela de un profesor de la Facultad de Enfermeria, Fisioterapia y
Podologia de la UCM.

7. PRESENTACION DE LA MEMORIA

7.1. La memoria serd presentada en formato electrdnico, segun requisitos y medios fijados por la
Comisién de Grado y aprobados junto al resto de la planificacién docente. Incluird portada,
resumen en espafiol e inglés, introduccién, desarrollo, bibliografia y anexos.

7.2. El Secretario de la Facultad archivara y custodiara la copia electrdnica del TFG.

7.3. La Comisién de Grado hard publicos en la secretaria y en la pagina web del centro al comienzo
del curso académico los requisitos, las fechas de entrega y presentacién de los TFG y los criterios
de evaluacion de la memoria del TFG, asi como la composicidn de las Comisiones de Evaluacién
(miembros titulares y suplentes). Quince dias antes de la convocatoria se hard publico la fecha, la
horay el lugar en el que se realizard la exposicion y defensa de los trabajos.
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8. EVALUACION

8.1. El procedimiento de evaluacién serd mediante una Comisién Evaluadora, formada por tres
miembros elegidos por la Comisién de Grado de la titulacién, entre los profesores tutores de los
TFG. En ningun caso el tutor o cotutor de un TFG podra formar parte de la Comisién responsable
de su evaluacidn.

8.2. El procedimiento de evaluacién consistird en la presentacién oral del TFG y su defensa ante la
Comisidén Evaluadora.

8.3. La Comisidén Evaluadora deliberard sobre la calificacién a puerta cerrada.

8.4. Para garantizar la homogeneidad de la evaluacién del TFG, se dispondra de un protocolo de
evaluacién con los indicadores y puntuaciones referentes al enfoque y planteamiento de la
tematica del TFG, estructura y tratamiento de los contenidos, uso del lenguaje cientifico,
bibliografia y presentacion oral.

a) Este protocolo sera seguido por las Comisiones encargadas de evaluar los TFG.
b) El protocolo de evaluacidén serd incluido en la planificacién docente del siguiente curso
académico. Dicha propuesta deberd contar con la aprobacién de la Junta de Facultad.

8.5. EI TFG sera calificado como cualquier otra asignatura: con calificacion numérica y cualitativa,
siguiendo los criterios del protocolo de evaluacion. En caso de no llegar a un acuerdo los
miembros de la comisién, se decidirad la nota obteniendo la media aritmética de las notas emitidas
por cada miembro de la comisién para cada criterio. La no presentacién del TFG supondrd la
calificaciéon de No Presentado. En el caso de que la calificacién sea la de Suspenso, la Comisién
Evaluadora tendra que ofrecer orientaciones para su mejora.

8.6. La Comisién Evaluadora cumplimentara y firmard el acta de calificacidon que serd remitida a la
Comisidn de Grado.

8.7. Los profesores encargados de la evaluacidon podrdn proponer la calificacion de Matricula de
Honor para los TFG de excepcional calidad a la Comisién de Grado, quien se encargara de arbitrar
un procedimiento para la concesién final de dicha calificacién a fin de que no se exceda el cupo
establecido, dado que los TFG constituyen un grupo unico a este efecto. El nimero de Matriculas
de Honor, no podra exceder del 5% de los estudiantes matriculados en la asignatura de Trabajo de
Fin de Grado del correspondiente curso académico, salvo que el nimero de estudiantes sea
inferior a 20, en cuyo caso sélo se podrd conceder una sola Matricula de Honor.

8.8. El Coordinador del TFG sera el responsable de trasladar la calificacién a las actas y del cierre
de las mismas.

8.9. La calificacién obtenida no podra ser incluida en actas hasta que el estudiante haya superado
todos los créditos restantes de la titulacién. Dicha calificacién se incluird en la convocatoria en que
se haya producido tal superacion. La calificacion obtenida solo tendrd validez para las
convocatorias del curso correspondiente y la convocatoria extraordinaria de febrero
inmediatamente consecutiva.

8.10. En el caso de TFG realizados en Instituciones o Empresas externas a la UCM, como parte de
un Programa Oficial de Intercambio, y puesto que el TFG no puede ser objeto de reconocimiento,
el estudiante deberd matricularlo en la Facultad de Enfermeria, Fisioterapia y Podologia de la UCM
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y someterlo a evaluacidon segun el procedimiento establecido, previo informe positivo del
responsable externo.

9. SISTEMA DE RECLAMACIONES

9.1. Los estudiantes que no estén conformes con la calificacion obtenida podran solicitar ante la
Comisién de Grado revision de su TFG (conforme a los articulos 47 y 48 del Estatuto del Estudiante
de la UCM).

9.2. En caso de disconformidad con el resultado de la revisidn, el estudiante podra impugnar su
calificacidn, tal y como establece el articulo 49 del Estatuto del Estudiante de la UCM. En el plazo
de diez dias el estudiante podra impugnar la calificaciéon de su TFG, ante la Comisién de Grado,
mediante escrito razonado presentado en el Registro General del Centro y dirigido al Decano de la
Facultad, que dara traslado de la reclamacién al Tribunal nombrado al efecto.

El tribunal, oidos la Comisién Evaluadora y el estudiante afectado, emitird resolucién razonada
sobre el recurso.

Si algin miembro de la Comisién Evaluadora formara parte de dicho Tribunal, serd sustituido por
los correspondientes suplentes, siendo de aplicacidn a los miembros del Tribunal los articulos 28 y
29 de la Ley 30/1992 de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y
del Procedimiento Administrativo Comun.

9.3. Contra la resolucién del Tribunal del Reclamaciones de la Facultad cabe interponer recurso
ordinario ante el Rector en el plazo de un mes.

10. DISPOSICION ADICIONAL PRIMERA

Los aspectos no recogidos en la presente normativa que puedan surgir en el desarrollo de los TFG
serdn resueltos por la Comisiéon de Grado y supondrdn una propuesta de modificaciéon de la
presente normativa que debera ser aprobada por Junta de Escuela antes de ser aplicada de nuevo
el siguiente curso académico.

11. DISPOSICION ADICIONAL SEGUNDA

La reforma del presente Reglamento es competencia de la Junta de Facultad. La Comisién de TFG
podra proponer las modificaciones que estime oportunas, sin perjuicio de que cualquier miembro
de la Junta de Centro pueda asi mismo proponer aquellas modificaciones que considere que se
deben tener en cuenta para el curso académico siguiente.

12. DISPOSICION FINAL: ENTRADA EN VIGOR

La presente normativa entrard en vigor al dia siguiente de su aprobacién en Junta de Facultad.
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